SZKOLA POLSKA
im. Pawla Edmunda Strzeleckiego
przy Ambasadzie RP w Dublinie
z siedzibg w Limerick

Zarzgdzenie 1/2026
Dyrektora Szkoly Polskiej im. Pawla Edmunda Strzeleckiego przy Ambasadzie RP w
Dublinie z siedzibg w Limerick

z dnia 10 kwietnia 2026

w sprawie rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Szkoly
w dniu 11 kwietnia 2026

Na podstawie art. 125a ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (t].
Dz. U. z 2025 r. poz. 1043, z p6zn. zm.) w zwigzku z § 18 ust. 2 pkt 2 Rozporzgdzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i
higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (tj. Dz. U. z 2020 r. poz. 1604,
z poézn. zm.) oraz Rozporzadzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 2 wrze$nia 2022 r. w
sprawie organizowania i prowadzenia zaj¢¢ z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na
odleglo$é (Dz. U. poz. 1903), a takze Statutu Szkoly Polskiej, zarzadzam co nastepuje::

§1

1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoly nauczyciele wykorzystuja
platform¢ GSuite w tym Classroom a takze inne platformy e-learningowe m.in.: e-
podreczniki, quizizz, genially.

Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zaj¢ciach w odniesieniu do ustalonych technologii
informacyjno-komunikacyjnych, o ktéorych mowa w ust. 1 okresla zalgcznik nr 1 do
zarzgdzenia.

N

3. Uczniowie korzystaja z materialdéw przygotowanych przez nauczycieli prowadzacych
zajecia na platformach ww. internetowych oraz z podrecznikoéw szkolnych i zeszytéw
¢wiczen niezb¢dnych do realizacji zaje¢ lekeyjnych.

§2

Nauczyciele monitorujg postepy ucznia za posrednictwem platformy Google Classroom.

—

2. Monitorowanie odbywa si¢ poprzez:
- obserwacje pracy ucznia, w tym aktywno$¢ ucznia na platformie Google Classroom,
- zaangazowanie ucznia w kontakt z nauczycielem i kolegami w grupie,
- rozwigzywanie zadan i wykonywanie prac wskazanych przez nauczyciela,
- terminowe wykonywanie zadan,
- wykazywanie wlasnej inicjatywy przez ucznia przy pojawiajgcych si¢ trudnosciach,

- wykorzystywanie przez ucznia wiedzy i umiejgtnosci wezesniej nabytych do
wykonywania kolejnych zadan.



§3

Sposoby weryfikacji wiedzy i umiejgtnodci uczniéw zalezg od specyfiki przedmiotu, nalezg
do nich migdzy innymi:

- odpowiedzi ustne udzielane w czasie rzeczywistym za pomocg komunikatorow
elektronicznych,

- odpowiedzi pisemne,

- przygotowanie projektu przez ucznia lub grupe,

- obserwacja pracy ucznia,

- ocena sposobu realizacji i wyniku wykonania zadania,

- rozmowa podsumowujaca, informacja zwrotna.

§ 4

Sposoby weryfikacji wiedzy i umieje¢tnosci ucznidow z poszczegOlnych zaje¢ stanowig
zalgcznik nr 2 do zarzadzenia.

§5
1. Uczen jest informowany przez nauczyciela o swoich postepach za pomoca:

- wiadomosci e-mail,
- narzedzi dostgpnych na platformach tj.: Classroom, quizizz, na biezaco oraz po
zakonczeniu zajec.
2. Nauczyciele prowadzacy poszczegélne zajecia przekazuje wuczniowi informacjg
o przewidywanych rocznych ocenach klasyfikacyjnych nie pozniej niz w ostatnim
tygodniu stycznia za pomoca platformy G-Suite.

§6

Rodzice sg informowani o postgpach w nauce swoich dzieci za pomocg platformy Classroom.

§7

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wprowadzenia zmian do okreslonych w zalgczniku nr 2 sposobow
weryfikacji wiedzy i umiejetnosci ucznidw z poszczego6lnych zajgé, jezeli takie zmiany beda
konieczne ze wzgledu na specyfike pracy szkoly w obecnych warunkach. Rodzice i uczniowie
zostang poinformowani o zmianach w ciggu 3 dni od ich wprowadzenia za pomocg platformy
Classroom.



§8

1. Nauczyciel odnotowuje uczestnictwo uczniéw w zajeciach w czasie nauczania zdalnego
ucznia na zajeciach poprzez wykonanie zadanych prac.

2. Nauczyciel w ramach ujg¢tych w planie lekcji zaje¢ oznacza obecnos¢ uczniow poprzez
oznaczenie ,,Nauczanie zdalne” — NZ w elektronicznym dzienniku lekcyjnym.

3. Rodzic / opiekun prawny ma obowigzek usprawiedliwiania nieobecnosci dziecka w ciggu
7 dni u wychowawcy klasy lub kierownika szkoly z wykorzystaniem komunikatorow
elektronicznych lub telefonicznie.

4. Ocenianie postgpow uczniow odbywa si¢ zgodnie ze Statutem Szkoly i odnotowane jest
w dzienniku lekcyjnym.

§9

. Kazdy uczen lub rodzic ma mozliwos¢ konsultacji z nauczycielem prowadzacym zajecia
z wykorzystaniem komunikatorow elektronicznych lub telefonicznie.

-

§ 10

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

podpis dyrektora



Zatgcznik nr 1
do Zarzgqdzenia z dnia 10 kwietnia 2026 r.

Zasady bezpiecznego uczestnictwa w zajgciach w odniesieniu do ustalonych technologii

=

6.

9

informacyjno-komunikacyjnych

Kazdy pracownik szkoly korzystajacy ze stuzbowego sprzetu IT zobowigzany jest do
jego zabezpieczenia przed zniszczeniem lub uszkodzeniem. Za sprz¢t IT przyjmuje
sie: komputery stacjonarne, laptopy, monitory, tablety, drukarki, skanery, projektory.
Pracownik jest zobowigzany zglosi¢ dyrektorowi szkoly zagubienie, utrate lub
zniszczenie powierzonego mu sprzetu IT.
Samowolne instalowanie otwieranie (demontaz) sprzgtu IT, instalowanie
dodatkowych urzadzen (np. twardych dyskéw, pamigci) lub podlgczanie
jakichkolwiek niezatwierdzonych urzadzen do systemu informatycznego jest
zabronione.
Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest
wylogowac si¢ z systemu bgdz z programu.
Po zakonczeniu pracy, pracownik szkoly zobowigzany jest:

a) wylogowac¢ si¢ z systemu informatycznego, a jesli to wymagane — wylgczy¢ sprzet

komputerowy,
b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegélnodci wszelkie nosniki magnetyczne
i optyczne na ktorych znajdujg si¢ dane osobowe.

Pracownik jest zobowigzany do usuwania plikéw z nos$nikéw/dyskéw, do ktorych
maja dostep inni uzytkownicy nieupowaznieni do dostgpu do takich plikéw (np.
podczas wspotuzytkowania komputerow).
Pracownicy szkoly, uzytkujacy stuzbowe komputery przenosne, na ktoérych znajdujg
si¢ dane osobowe lub z dostgpem do danych osobowych przez Internet zobowigzani sg
do stosowania zasad bezpieczenstwa okreslonych w polityce ochrony danych
osobowych.
W trakcie nauczania zdalnego, w sytuacji, gdy nauczyciele korzystajg ze swojego
prywatnego sprz¢tu komputerowego, ponosza odpowiedzialno$¢ za bezpieczefistwo
danych osobowych uczniéw, rodzicéw, innych nauczycieli oraz pracownikéw szkoly,
ktére gromadzg i s zobowiazani do przestrzegania procedur okreslonych w polityce
ochrony danych osobowych.
Szkola nie ponosi odpowiedzialnosci za prywatny sprz¢t komputerowy.



Zarzadzanie uprawnieniami — procedura rozpoczecia, zawieszenia 1 zakonczenia pracy
zdalnej

10. Kazdy nauczyciel i kazdy uczen — zwany dalej uzytkownikiem (np. komputera
stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programéw w ktorych pracuje, poczty
elektronicznej) musi posiada¢ swoj wlasny indywidualny identyfikator (login) do
logowania sig.

11. Tworzenie kont uzytkownikéw wraz z uprawnieniami (np. komputera stacjonarnego,
laptopa, dysku sieciowego, programéw w ktorych uzytkownik pracuje, poczty
elektronicznej) odbywa si¢ na polecenie nauczyciela uczacego i powinno opieraé si¢
na zasadzie pseudonimizacji jesli zachodzi taka potrzeba (uzywanie np. inicjalow
zamiast pelnego imienia i nazwiska)

12. Kazdy uzytkownik musi posiada¢ indywidualny identyfikator. Zabronione jest
umozliwianie innym osobom pracy na koncie innego uzytkownika.

13. Zabrania si¢ pracy wielu uzytkownikéw na wsp6lnym koncie.

14. Uzytkownik (np. komputera stacjonarnego, laptopa, dysku sieciowego, programéw
w ktérych uzytkownik pracuje, poczty elektronicznej) rozpoczyna prac¢ z uzyciem
identyfikatora i hasta.

15. Uzytkownik jest zobowigzany do powiadomienia nauczyciela o probach logowania si¢
do systemu osoby nieupowaznionej, jesli system to sygnalizuje.

16. Przed czasowym opuszczeniem stanowiska pracy, uzytkownik zobowigzany jest
wywolaé blokowany hastem wygaszacz ekranu lub wylogowac¢ si¢ z systemu.

17. Po zakonczeniu pracy, uzytkownik zobowigzany jest:

a) wylogowa¢ si¢ z systemu informatycznego, a nastgpnie wylgeczy¢ sprzet
komputerowy,

b) zabezpieczy¢ stanowisko pracy, w szczegdlnosci wszelka dokumentacje oraz no$niki
magnetyczne i optyczne, na ktérych znajdujg si¢ dane osobowe.

18. Hasla powinny zawiera¢ duze litery + male litery + cyfry + znaki specjalne. Hasta nie
mogg by¢ tatwe do odgadnigcia. Nie powinny by¢ powszechnie uzywanymi stowami.
W szczegdlnosci nie nalezy jako hasel wykorzystywac: dat, imion i nazwisk osob
bliskich, imion zwierzat, popularnych dat, popularnych stéw, typowych zestawow:
123456, qwerty, itd. Nie powinno sig¢ tez stosowa¢ hasel, w ktorych ktorys z cztonow
stanowi imie, nazwe lub numer miesigca lub inny mozliwy do odgadnigcia klucz.

19. Hasla nie powinny by¢ ujawnianie innym osobom. Nie nalezy zapisywa¢ hasel na
kartkach i w notesach, nie nakleja¢é na monitorze komputera, nie trzyma¢ pod
klawiaturg lub w szufladzie.

20. W przypadku ujawnienia hasta — nalezy natychmiast je zmienic¢.

21. Hasla powinny by¢ zmieniane co najmniej 30 dni.

22.Jezeli system nie wymusza zmiany hasel, uzytkownik zobowigzany jest do
samodzielnej zmiany hasla.

23. Uzytkownik zobowiazuje si¢ do zachowania hasta w poufnosci, nawet po utracie przez
nie waznosci.

24. Zabrania sie stosowania tego samego hasla jako zabezpieczenia w dostgpie do réznych
systemow.



29,

26.

27

28.

29.

30.

Bezpieczne korzystanie z Internetu

W trakcie nauczania zdalnego nauczyciel powinien stale przypominaé¢ uczniom
o zasadach bezpiecznego korzystania z sieci, szczeg6lng uwage zwracajgc na uczniow
kl. I-111 oraz uczniéw niepelnosprawnych.

Zabrania si¢ zgrywania na dysk twardy komputera stuzbowego oraz uruchamia
jakichkolwiek programow nielegalnych oraz plikéw pobranych z niewiadomego
zrodta.

Zabrania si¢ wchodzenia na strony, na ktérych prezentowane s3 informacje
o charakterze przestepczym, hackerskim lub innym zakazanym przez prawo.

Nie nalezy w opcjach przegladarki internetowej wlaczaé¢ opcji autouzupelniania
formularzy i zapamigtywania hasel.

W przypadku korzystania z szyfrowanego polaczenia przez przegladarke, nalezy
zwraca¢ uwage na pojawienie si¢ odpowiedniej ikonki (klédka) oraz adresu www
rozpoczynajacego si¢ fraza “https:”. Dla pewnosci nalezy , kliknaé” na ikonke¢ kiodki
i sprawdzié, czy wlascicielem certyfikatu jest wiarygodny wlasciciel.

Nalezy zachowaé szczegoélng ostrozno$¢ w przypadku podejrzanego zadania lub
pros$by zalogowania si¢ na strong¢ (np. na stron¢ banku, portalu spolecznosciowego, e-
sklepu, poczty mailowej) lub podania naszych loginéw i hasel, PIN-6w, numer6ow kart
platniczych przez internet. Szczegolnie tyczy si¢ to zadania podania takich informacji
przez rzekomy bank.



31.

32,

33-

34.

35,

36.

37.

38.

39.

40.

41.

Zasady korzystania z poczty elektronicznej

W przypadku zdalnego nauczania nauczyciele oraz pracownicy szkoly powinni
korzysta¢ ze stuzbowej poczty mailowej.

W przypadku  przesylania  danych osobowych nalezy  wysyla¢  pliki
zaszyfrowane/spakowane (np. programem 7 zip, winzipem, winrarem).

W przypadku zabezpieczenia plikéw hastem, obowigzuje minimum 8 znakow: duze
i male litery i cyfry i znaki specjalne, a hasto nalezy przesta¢ odrgbnym mailem lub
inng metoda, np. telefonicznie lub SMS-em.

Uzytkownicy powinni zwracaé szczegdlng uwage na poprawno$¢ adresu odbiorcy
dokumentu.

WAZNE: Nie otwiera¢ zalacznikéw od nieznanych nadawcow typu .zip, .xIsm, .pdf,
‘exe w mailach! Sa to zwykle ,,wirusy”, ktére infekujg komputer oraz czgsto pozostale
komputery w sieci. WYSOKIE RYZYKO UTRATY BEZPOWROTNEJ UTRATY
DANYCH.

WAZNE: Nie wolno ,.klika¢” na hiperlinki w mailach, gdyz moga to by¢ hiperlinki do
stron z ,,wirusami”. Uzytkownik ,klikajac” na taki hiperlink infekuje komputer oraz
inne komputery w siecl.

Podczas wysylania maili do wielu adresatow jednocze$nie, nalezy uzy¢ metody
,Ukryte do wiadomosci — UDW”. Zabronione jest rozsylanie maili do wielu
adresatéw z uzyciem opcji ,Do wiadomoscei™!

Mail sluzbowy jest przeznaczony wylacznie do wykonywania obowigzkow
stuzbowych.

Uzytkownicy maja prawo korzysta€ z poczty mailowej prywatnej tylko i wylgcznie w
sytuacji, gdy nie ma mozliwosci zalozenia poczty mailowej stuzbowe;.

Przy korzystaniu z maila, uzytkownicy maja obowiazek przestrzega¢ prawa wlasnosci
przemystowej 1 prawa autorskiego.

Uzytkownicy nie maja prawa korzystaC z maila w celu rozpowszechniania tresci o
charakterze obrazliwym, niemoralnym lub niestosownym wobec powszechnie
obowiazujacych zasad postgpowania.



10.

11.

12.

Zalgcznik nr 2
do Zarzqgdzenia z dnia 10 kwietnia 2026 r.

Sposoby weryfikacji wiedzy i umiej¢tnoSci uczniéw z poszezegélnych zajeé

Podczas oceniania pracy zdalnej uczniéw nauczyciele uwzgledniajg ich mozliwosci
psychofizyczne do rozwigzywania okreslonych zadan w wersji elektroniczne;j.

Na ocen¢ osiggni¢¢ ucznia z danego przedmiotu nie mogg mie¢ wplywu czynniki
zwigzane z ograniczonym dost¢pem do sprz¢tu komputerowego 1 do Internetu.

Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé¢ polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na ograniczony dostep do sprz¢tu komputerowego i do Internetu,
nauczyciel ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

Jesli uczen nie jest w stanie wykonaé polecen nauczyciela w systemie nauczania
zdalnego ze wzgledu na swoje ograniczone mozliwosci psychofizyczne, nauczyciel
ma umozliwi¢ mu wykonanie tych zadan w alternatywny sposob.

Na oceng osiggni¢é ucznia z danego przedmiotu nie moze mie¢ wplywu poziom jego
kompetencji cyfrowych. Nauczyciel ma obowigzek wzigé pod uwage zréznicowany
poziom umiejetnosci obstugi narzgdzi informatycznych i dostosowaé poziom
trudno$ci wybranego zadania oraz czas jego wykonania do mozliwosci
psychofizycznych ucznia.

W czasie pracy zdalnej nauczyciele wystawiaja oceny biezace za wykonywane
zadania, w szczegoOlno$ci za: quizy, rebusy, ¢wiczenia, projekty, wypracowania,
notatki i inne.

Ocenianiu podlegajag prace pisemne: dluzsze i krétkie formy wypowiedzi, kart pracy,
notatki w zeszycie przedmiotowym, dzialania twoércze: filmy 1 prezentacje
multimedialne, projekty, prace plastyczne, éwiczenia, udzial w konkursach itp.
Nauczyciele w pracy zdalnej mogg organizowaé kartkéwki, testy, sprawdziany ze
szczegblnym uwzglednieniem mozliwosci samodzielnego wykonania pracy przez
ucznia.

Nauczyciele w pracy zdalnej maja obowigzek udzielenia dokladnych wskazowek
technicznych, jak zadanie z wykorzystaniem narzedzi informatycznych powinno
zosta¢ wykonane.

Nauczyciele w pracy zdalnej wskazujg dokladny czas i ostateczny termin wykonania
zadania, okreélajgc jednoczeénie warunki ewentualnej poprawy, jesli zadanie nie
zostalo wykonane w sposob prawidlowy lub zawiera bledy.

Skala ocen wystawianych przez nauczycieli nie ulega zmianie i jest zgodna ze
Statutem Szkoly Polskiej przy Ambasadzie RP w Dublinie z siedzibg w Limerick.
Nauczyciele udzielajg uczniom, a w przypadku edukacji wezesnoszkolnej — rodzicom,
informacji zwrotnej poprzez platform¢ Google Classroom pocztg elektroniczng lub
komunikatory internetowe a takze, po wdrozeniu w Zzycie, poprzez e-dziennik
Mantica, podkreslajac mocne i stabe strony ucznia, ze wskazaniem, co uczen robi
dobrze, co i jak nalezy poprawic.



13.

Postepy uczniéw sg monitorowane na podstawie biezacych osiggni¢¢ w pracy zdalnej
(nauczanie w czasie rzeczywistym) lub na podstawie wykonanych m.in.: ¢wiczen,
prac, quizéw, projektow, zadan w czasie odroczonym (nauczanie w czasie
odroczonym).

14. Nauczyciel moze wymaga¢ od uczniow wykonania okreslonych polecen, zadan, prac,

projektéw umieszczonych w Internecie, np. na zintegrowanych platformach
edukacyjnych lub poprosi¢ o samodzielne wykonanie pracy w domu
i udokumentowanie jej, np. w postaci zdjgcia przestanego drogg mailowa.

15. Zdalne nauczanie nie moze polega¢ tylko i wylacznie na wskazywaniu i/lub

przesylaniu zakresu materialu do samodzielnego opracowania przez ucznia.

16. Nauczyciel ma obowigzek wytlumaczy¢, omowi¢ i przeéwiczy¢ z uczniami nowe

tresci podstawy programowej. Uczen ma prawo skorzysta¢ z konsultacji, porad
i wskazowek nauczyciela do wykonania zadania w formach i czasie okreslonych
wezesniej przez nauczyciela.

17. Nauczyciel informuje ucznia o post¢pach w nauce i otrzymanych ocenach podczas

18.

19.

biezacej pracy z dzieckiem lub po jej zakoniczeniu w sposdb wezesniej ustalony przez
nauczyciela (np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoleczne).

Nauczyciel informuje rodzica o post¢pach w nauce dziecka i otrzymanych przez niego
ocenach w sposéb wczesniej ustalony przez nauczyciela (np. poprzez e-mail,
e-dziennik lub komunikatory spoleczne).

Nauczyciel na biezgco informuje rodzica o pojawiajgcych si¢ trudnosciach
w opanowaniu przez ucznia wiedzy i umiejetnosci, wynikajgcych ze specyfiki
nauczania na odleglo$é(np. poprzez e-mail, e-dziennik lub komunikatory spoleczne).



